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Hallintopalvelut hakee lupaa hallintopalvelujen palvelusihteerin tydsuhteen
tayttamiseksi.

Ruokolahden kunnan hallintopalveluiden palvelusihteeri on 27.1.2023
paivatylla irtisanomisilmoituksella ilmoittanut irtisanoutuvansa 1.5.2023
alkaen.

Palvelusihteeri tehtaviin on kuulunut
- hallintosihteerin tehtavat
- tilaisuuksien jarjestelyyn liittyvat tehtavat
- kunnan toimintasuunnitelman ja -kertomuksen kokoaminen
- vanhusneuvoston sihteerin tehtavat
- valtionkalenterin paivittdminen
- kuntaan muuttaneiden ja kunnasta muuttaneiden muuttokirjeet
- luottamushenkildiden yhdyshenkiléna toimiminen
- keskustoimiston ja kirjaamon sijaistaminen.

Tehtaviin on tarkoitus sisallyttdd myos kulttuuritoiminnan suunnitteluun ja
kaytannon toteutukseen liittyvia tehtavia seka kunnan yhdistystoiminnan
yhdyshenkiléna toimiminen. Naiden arvioidaan vievan noin kaksi tydpaivaa
viikossa.

Tehtava taytettaneen sisaisin jarjestelyin niin, ettd keskustoimiston
palvelusihteeri mahdollisesti siirtyy hallintopalveluiden palvelusihteeriksi.

Keskustoimiston palvelusihteeri on ollut virkasuhteinen. Keskustoimiston
palvelusihteerin virka voitaisiin muuttaa tydsopimussuhteiseksi.
Keskustoimiston palvelusihteerin tehtdvan tayttamista sisaisin jarjestelyin
selvitellaan.

Mikali tehtavan tayttdminen sisaisin jarjestelyin ei onnistu, niin tehtava
laitetaan julkiseen hakuun.

Oheismateriaalina jaetaan palvelusihteerien tehtdvankuvaukset.
Kunnanjohtaja Jukka Bergman

Kunnanhallitus paattaa

a) lakkauttaa keskustoimiston palvelusihteerin viran ja perustaa
keskustoimiston palvelusihteerin tydsuhteen, jos tehtavajarjestelyt vaativat.
b) mydntaa hallintopalveluille palvelusihteerien tyésuhteisiin (2 kpl)
tayttoluvat.

Hyvaksyttiin ja kunnanhallitus mydnsi hyvinvointipalveluille tayttéluvan
kansalaisopiston palvelusihteerin tydsuhteeseen. Tehtavat taytetaan
sisaisin jarjestelyin.



