Asiakirjojen antamisesta perittavat maksut ja kopiointihinnat 1.10.2023 alkaen
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Ruokolahden kunnan voimassa olevat hinnat asiakirjojen antamisesta
perittavista maksuista ja kopiohinnoista ovat vuodelta 2017 (Kh 14.8.2017
§ 37). Hallintosdannoén 66 §:n mukaisesti kunnanhallitus paattdd maksujen
perusteista ja euromaarista. Kunnanhallitus voi siirtdd maksuista
paattamiseen liittyvaa toimivaltaansa alaiselleen viranomaiselle.
Ruokolahden kunnan hallintosdannén 67 §:n mukaan pdytakirjanotteesta,
kopiosta tai muusta tulosteesta peritdan sivukohtainen maksu. Jos tiedon
esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteita, tiedonhausta peritaan kiintea
perusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja
tulosteesta peritaan talléin kiintean perusmaksun lisaksi
sivukohtainenmaksu.

Nykyiset voimassa olevat hinnat ovat seuraavat:

Poytakirjanote, asiakirjan kopio tai tuloste (noudetaan kunnantalolta)

ensimmainen sivu 2,50 euroa
seuraavat sivut 0,50 euroa
Karttaote (noudetaan kunnantalolta) 12,50 euroa
Karttaote postitus- ja kasittely kuluineen 17,50 euroa
Lahetysmaksut

postimaksun lisaksi 3,20 euroa
sahkopostilahetys 3,20 euroa

Posti- ja lahetysmaksua ei perita, jos asiakirjan antamisesta ei perita
maksua julkisuuslain 34 §:n perusteella.

Maksuja ei perita
— poOytakirjanotteesta, jos paatds on annettava asianosaiselle
tiedoksi
— oman kunnan viranomaisilta ja laitoksilta
— oman kunnan luottamushenkil6lta asiakirjoista, joita han pitada
tarpeellisena tehtavassaan
— valtion viranomaiselle annettavista asiakirjoista.

Jos erityislainsdadanndssa on saadoksia asiakirjan antamisesta
perittavistd maksuista ja [dhetysmaksuista, tata saantda ei sovelleta.

Tiedonhaut

Erityistoimenpiteitad vaativan tiedon antamisesta asiakirjasta, kopiosta tai
muusta tulosteesta peritdan kiintea perusmaksu, joka on porrastettu
tiedonhaun vaativuuden mukaan:

Normaali tiedonhaku (tyGaika alle 2 tuntia) 20 euroa

Vaativa tiedonhaku (ty6aika 2—5 tuntia) 50 euroa
Hyvin vaativa tiedonhaku (tybaika yli 5 140 euroa
tuntia)
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Perusmaksun liséksi peritdan kultakin sivulta 0,50 euroa.

Mikali tiedonhakua pyydetaan kiireellisena, porrastettu perusmaksu
voidaan korottaa kaksinkertaiseksi.

Kopiointihinnat ja karttatulostushinnat (asiakkaiden, yhdistysten,
kylatoimikuntien ja henkilokunnan oman materiaalin kopiointi seka
kansalaisopiston opintomateriaalin kopiointi)

A4 A3 A0
mustavalkokopio 0,20€ 0,30€
varikopio 0,30€ 0,50¢€
karttatuloste 3,75€ 6,65€ 15,00 €

Kaikkiin perittaviin maksuihin lisatdan kulloinkin voimassa oleva
arvonlisavero.

Julkisuuslain 34 §:n mukaan tiedon saanti asiakirjoista on maksutonta, kun
asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti, asiakirja annetaan viranomaisen
luona luettavaksi tai jaljennettavaksi, julkinen sdhkdisesti talletettu asiakirja
lahetetadn sahkopostitse ja kun asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen
neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoitteen piiriin.

Kunnissa kopiosta ja tulosteista voidaan peria maksu, joka vastaa tiedon
antamisesta viranomaiselle aiheutuvien kustannusten maaraa. Maksuissa
noudatetaan kustannusvastaavuuden periaatetta, mutta maksut voivat
myds olla kustannuksia pienempid. Maksut eivat saa vaarantaa
julkisuusperiaatteen toteutumista. Hinnastossa ei ole maaritelty maksua
skannauksista. Kirjastossa skannauksia tehdaan paljon ja ne vievat
kirjastohenkiloston tydaikaa. Myds yleinen hintataso on noussut
merkittavasti vuodesta 2017. Nain ollen on tarpeen tarkastella hintoja ja
paivittda ne vastamaan tdmanhetkista hintatasoa.

Asiakirjahallintajarjestelmien on oltava julkisuuslain hyvan
tiedonhallintatavan vaatimusten mukaisia, jolloin viranomaisilta tulisi voida
saada julkiset

tiedot vaivattomasti. Tiedon pyytdjaa on avustettava yksildimaan
asiakirjoja, joihin han haluaa tutustua. Puutteet
asiakirjahallintajarjestelmissa eivat saa aiheuttaa tietopyynndissa
asiakkaalle lisdkustannuksia.

Erityistoimenpiteitd vaativasta tiedon tai asiakirjan hausta voidaan peria
tiedon haun vaativuuden mukaan porrastettu kiinted perusmaksu. Tiedon
esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteita silloin, kun asiakirja ei ole
yksilGitavissa ja |6ydettavissa viranomaisen julkisuuslain mukaisesti
pitdmasta asiakirjarekisterista siina kaytettavan asiakirjaluokittelun eika
asiakirjan tunnisteen avulla eika sahkoisesti yllapidetysta rekisterista sen
hakutoimintojen avulla. Perusmaksua tiedon esille hakemisesta ei voida
peria silloin, kun on kysymys hallintolain 8 ja 34 §:ssa tarkoitetuista
neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoitteista.

Kunnanjohtaja Bergman Jukka-Pekka

Kunnanhallitus paattaa, etta asiakirjojen antamisesta perittavat maksut
muuttuvat 1.10.2023 alkaen seuraavasti:

a) Hinnastoon lisatdan skannaus, jonka maksu on 0,40 € sivulta.
b) Varikopioiden maksut ovat A4 0,40 € sivulta ja A3 0,80 € sivulta ja
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karttatulosteiden A4 4,00 € sivulta ja A3 7,00 € sivulta.

¢) Tiedonhaun maksut ovat normaalitiedon haku (ty6aika alle 2 tuntia) 30
€, vaativa tiedonhaku (ty6aika 2-5 tuntia) 60 € ja hyvin vaativa tiedonhaku
(tybaika yli 5 tuntia) 140 €.

d) Hinnastosta poistetaan karttaotteen hinta [&hetyskuluineen, karttaotteen
Iahetysmaksu ovat samat kuin muidenkin asiakirjakopioiden.

d) Muilta osin voimassa olevat hinnat pysyvat muuttumattomina.

Hyvaksyttiin.



