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Hallintopalvelut hakee tayttdlupaa hallintopalvelujen palvelusihteerin
toistaiseksi voimassa olevaan tydsuhteeseen.

Ruokolahden kunnan hallintopalveluiden henkiléstéhallinnon
palvelusihteerin tydsuhde kuntaan paattyy 31.1.2025, koska henkilé on
siirtynyt samalla tydantajalla toiseen toistaiseksi voimassa olevaan
tydsuhteeseen 1.8.2024 alkaen.

Vakituisessa tydsuhteessa ollut palvelusihteeri on ollut poissa tehtavasta
ensin opintovapaalla ja sen jalkeen tydvapaalla. Vakituiselle tydntekijalle
myodnnetyn vapaan aikana tehtavaa on hoitanut maaraaikaisella
palvelussuhteella sijainen. Maaraaikainen sijaisuus paattyy 31.1.2025.

Palvelusihteerin tehtava on huomioitu vuoden 2025 talousarvioesityksessa
seka henkildstosuunnitelmassa.

Tehtavankuvauksen mukaisesti palvelusihteerin tehtavan tarkoituksena on
ollut henkildst6- ja palkkatietojen oikeellisuudesta ja oikea-aikaisuudesta
huolehtiminen seka niihin liittyvien prosessien kehittaminen.

Palvelusihteerin tehtavankuvaan on kuulunut mm.:

o palkkaan ja palvelussuhteen ehtoihin liittyvat valmistelu- ja
toimeenpanotehtavat

¢ henkildstbasioiden valmistelu

e esihenkildiden ja tyontekijoiden opastus ja neuvonta palkkaan ja
palvelussuhteisiin liittyvissa asioissa

o yhteistyd Meitan palkkahallinnon kanssa.

Ennen tehtavan laittamista hakuun tehtavan tehtavankuvausta paivitetaan
vastaamaan kunnan tarpeita henkildstdéhallinnon seka talousasioiden
valmistelun osalta osalta.

Ruokolahden kunnan Rekrytointiohjeen kohdan 1.3. mukaisesti
kunnanhallitus mydntaa tayttéluvat toistaiseksi voimassa oleviin
tydsuhteisiin.

Esittelija Kunnanjohtaja Bergman Jukka-Pekka

Paatosehdotus Kunnanhallitus paattaa myontaa tayttéluvan toistaiseksi voimassa olevalle
palvelusihteerin tydsuhteelle tammikuusta 2025 alkaen.
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