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Ruokolahden kunnan hallintosdannén 130 §:n mukaan toimielin paattaa
kokoustensa ajan ja paikan. Hallintosdannén 131 §:n mukaan
kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seka kasiteltavat asiat. Esityslista, joka sisaltda selostuksen
kasiteltavista asioista ja ehdotukset toimielimen paatdksiksi, Iahetetdan
kokouskutsun yhteydessa tai viimeistaan viisi paivada ennen kokousta.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja varajasenille seka niille, joilla on
Iasnaolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla. Esityslista
julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Esityslistan liitteita julkaistaan verkossa
harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-
intressit.

Kuntalain 107 §:n mukaan toimielimen paatoksista pidetaan poytakirjaa.
Ruokolahden kunnan hallintosdannén 150 §:n mukaan pdytakirjan
pitdmisesta ja sisalldsta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos
puheenjohtaja ja pdytakirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen kulusta,
poytakirja laaditaan puheenjohtajan ndkemyksen mukaan. Péytakirjan
allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pdytakirjanpitaja. Poytakirja
tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla. Poytakirja voidaan
allekirjoittaa ja tarkastaa sahkdisesti.

Lautakunnan poéytakirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen jalkeen nahtavana kunnan
verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssa tarkemmin sdadetaan.
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Teknisten palvelujen lautakunta paattda kokousmenettelysta kaudelle
2025-2029 seuraavaa:

- Kokouskutsuna toimii esityslista, joka lahetetadan jasenille sdhkopostilla
ruokolahti.fi -sahkopostiosoitteeseen viisi paivaa ennen kokousta. Jasenen
on kutsuttava varajasen tilalleen, mikali han ei paase kokoukseen tai on
esteellinen asian kasittelyssa (hallintosaanto 135 §).

- Lautakunnan puheenjohtaja ja toimialajohtaja kutsuvat kokouksiin
asioiden kasittelyn kannalta tarpeelliset viranhaltijat ja asiantuntijat.

- Poytakirjan allekirjoitukset hoidetaan sahkdisesti Visma Sign -
jarjestelmassa heti kokouksen jalkeen. Poikkeustapauksista sovitaan
erikseen.

- Poytakirjan tarkastaa kaksi lautakunnan valitsemaa
poytakirjantarkastajaa heti kokouksen jalkeen Visma Sign -jarjestelmassa.
Poikkeustapauksista sovitaan erikseen.

- Poytakirja asetetaan nahtaville kunnan verkkosivuille paasaantoisesti
kokousta seuraavana paivana.

Hyvaksyttiin.
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